
 

Die Stadt Lichtenfels sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d)  
Verbrauchsabrechnung Stromvertrieb  

 
für die Stadtwerke Lichtenfels. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, zeitlich befristet für zwei 
Jahre. 
 
 
Aufgabenbeschreibung u. a: 

• termin- und qualitätsgerechte Erstellung der Verbrauchsabrechnung Strom mit 
Turnusablesung unter Beachtung der gesetzlichen und  energiewirtschaftlichen 
Vorgaben 

• Pflege von Stammdaten, Tarifen, Verwaltung von Sonder- und Individualverträgen 

• Abschluss der Verträge im Stromvertrieb und Verwaltung der Vertragsdaten 

• Bearbeitung von Kundenanfragen und Reklamationen, Erstellung von 
Korrekturrechnungen 

• Bearbeitung des Mahnwesens im Bereich Strom 

• Bearbeitung der Marktkommunikationsprozesse nach verbindlich vorgeschriebenen 
Datenformaten und Nachrichtentypen einschließlich der Überwachung und Analyse der 
Datenaustauschprozesse 

• Erstellung von Vertriebsstatistiken 

• Unterstützung und Umsetzung von fachbereichsbezogenen Projekten sowie 
Zusammenarbeit mit anderen Fachbereichen 
 

 
Anforderungsprofil: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• idealerweise Berufserfahrung in der Energieabrechnung oder Energiewirtschaft 

• sehr gute Fähigkeiten und Kenntnisse in den MS-Office-Programmen 

• erste Erfahrungen mit der Anwendersoftware von Schleupen.CS wünschenswert 

• sicheres Auftreten sowie Eigeninitiative und eine selbständige Arbeitsweise 

• ausgeprägte Kundenorientierung mit guten analytischen, konzeptionellen und 
kommunikativen Fähigkeiten 

 
 
Wir bieten Ihnen: 

• eine vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe mit leistungsgerechter Bezahlung 
nach den geltenden tarifvertraglichen Regelungen 

• eine zusätzliche attraktive arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge für 
Tarifbeschäftigte 

• eine jährliche Sonderzahlung („Weihnachtsgeld“) und ein jährliches Leistungsentgelt 
für Tarifbeschäftigte 

• i-gb Gesundheitskarte im Rahmen eines betrieblichen Gesundheitsmanagements 

• Dienstrad-Leasing durch Entgeltumwandlung 
 
 
Wir freuen uns über Bewerbungen online auf dem Bewerbungsportal der Stadt Lichtenfels bis 
spätestens 03.05.2025. Für Rückfragen steht Ihnen gerne das Personalamt Herr Müller (Tel. 

09571 795-122) bzw. bei fachlichen Fragen Frau Fritzmann (09571 955-218) zur Verfügung. 



 

 
 


